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Regolamento della Biblioteca 

della Soprintendenza archivistica e bibliografica della Campania 
(ai sensi del regolamento delle Biblioteche degli Istituti archivistici emanato con Circolare n. 249 del Ministero per i Beni 

Culturali e Ambientali del 26.11.1997) 

 

in vigore dal 1° settembre 2025 

 

FUNZIONI 

La Biblioteca della Soprintendenza archivistica e bibliografica della Campania, ubicata presso Palazzo 

Diomede Carafa, nacque nel 1939 come biblioteca specializzata, inizialmente con lo scopo di fornire 

materiali di studio e di approfondimento ai funzionari che operavano sul territorio regionale, nella loro 

attività di vigilanza, tutela e valorizzazione presso le varie tipologie d’archivio.  

Il patrimonio bibliografico della Biblioteca ammonta a circa 18.000 unità, differenziate tra volumi, 

opuscoli, periodici, videocassette, diapositive, microfilm, microfiche, che si arricchisce costantemente di 

acquisti e doni. Presente nel catalogo Opac SBN per il tramite del polo SBN di Napoli, si costituisce dalle 

seguenti aree tematiche: Archivistica-Paleografia-Diplomatica; Storia-Geografia; Opere generali; 

Religione; Informatica; Filosofia; Linguistica; Scienze e Tecnologia; Letteratura; Numismatica; Storia e 

Cultura Campania-Napoli; Arti; Urbanistica; Diritto-Economia; Bibliografia-Biblioteconomia. 

 

ORARIO 

La Biblioteca osserverà, salvo eventuali modifiche preventivamente comunicate tramite il sito 

istituzionale della Soprintendenza archivistica e bibliografica della Campania, reperibile al link 

https://sabcampania.cultura.gov.it/, i seguenti orari di apertura: dal lunedì al venerdì dalle h. 9,00 alle h. 

13,00, previo appuntamento da concordare. 

 

AMMISSIONE 

La Biblioteca è riservata prioritariamente al personale della Soprintendenza a fini di ricerca, studio, e 

documentazione inerente all’attività istituzionale. 

È, tuttavia, consentito l’ingresso in Biblioteca, previa richiesta scritta di autorizzazione all’accesso, per 

motivi di ricerca, studio e documentazione: 

a) ai dipendenti del Ministero della Cultura appartenenti a qualsiasi istituto; 

b) ai docenti e ricercatori universitari; 

c) ai dottorandi, laureandi e studenti universitari; 

d) ai laureati che dichiarino e motivino di attendere a una specifica ricerca; 

e) a studiosi e professionisti che documentino di attendere a specifiche ricerche. 
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CONSULTAZIONE 

La consultazione dei testi deve avvenire con la massima cura e per gli utenti esterni negli stessi locali 

della Biblioteca. 

L’accesso alla Biblioteca e la consultazione dei testi possono avvenire solo alla presenza del personale 

preposto e negli orari di apertura previsti, o, comunque, concordati con il personale della Soprintendenza, 

anche per i dipendenti del MIC. 

Gli utenti sono tenuti a un comportamento corretto, evitando ogni atteggiamento che possa disturbare 

l’attività di studio e di lavoro, osservando il massimo silenzio, non sostando in Biblioteca per attività 

diverse dalla consultazione dei libri. 

In particolare, nei locali di consultazione è vietato consumare cibi e bevande, l’utilizzo di prese di corrente 

(se non espressamente autorizzato); è, però, consentito l’uso personale del PC portatile con alimentazione 

a batteria. 

Tutti gli utenti della Biblioteca, sotto la propria personale ed esclusiva responsabilità, sono tenuti a 

osservare le norme previste nel presente Regolamento, le norme di comportamento connesse al rispetto 

delle normative in materia di sicurezza e salute dei lavoratori, e quelle volte a garantire la sicurezza e la 

tutela delle collezioni librarie e degli ambienti che le ospitano. La mancata osservazione delle suddette 

norme comporterà la sospensione all’accesso e ai servizi di consultazione. 

 

DISTRIBUZIONE 

Agli utenti esterni viene richiesta la compilazione, e successiva trasmissione all’indirizzo  

sab-cam@cultura.gov.it, di un modulo di consultazione (https://sabcampania.cultura.gov.it/biblioteca-2/), 

comprendente i dati anagrafici, il motivo della consultazione, collocazione dei volumi (fino a un massimo 

di 4 volumi per richiesta) secondo il catalogo collettivo delle biblioteche (OPAC SBN e polo SBN di 

Napoli), informazioni circa l’osservanza delle regole deontologiche per il trattamento ai fini di 

archiviazione nel pubblico interesse o per scopi di ricerca storica, nonché informazioni circa il trattamento 

dei dati personali, secondo le norme vigenti, a cui è necessario allegare copia del documento d’identità.  

Ogni studioso ammesso deve apporre la propria firma leggibile nel registro giornaliero delle presenze. 

Si fa presente che è gradita la consegna di copie delle opere (tesi, relazioni, ricerche) e delle pubblicazioni 

elaborate, utilizzando materiali conservati presso la Biblioteca, che andranno ad accrescere il patrimonio 

bibliografico. 

 

PRESTITO  

Fatte salve eventuali esigenze di conservazione, il prestito è consentito esclusivamente al personale 

interno e, comunque, i testi dati in prestito devono essere sempre tenuti a disposizione per eventuali 

necessità di consultazione. 

Non è consentito il prestito all’utenza esterna, soltanto la consultazione in sede. 

 

RIPRODUZIONI 

L’autorizzazione per la riproduzione di volumi conservati in Biblioteca è consentita esclusivamente per 

fini personali di studio, ricerca, libera manifestazione del pensiero o espressione creativa, promozione 

della conoscenza del patrimonio culturale, svolte senza scopo di lucro, nel rispetto della normativa vigente 

sulla tutela dei diritti d’autore (Legge 22 aprile 1941 n. 633 e successive modificazioni) e ai sensi della 

normativa vigente (art. 108 del D.Lgs. 42/2004, così come modificato dall’art. 1 comma 171 della L. 4 

agosto 2017, n. 124).  
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Si precisa che la Biblioteca non è in alcun caso responsabile di eventuali violazioni di legge compiute 

dall’utente sia interno che esterno. 

È consentita la riproduzione con macchina fotografica digitale, senza flash, con smartphone o eventuale 

scanner personale, nel rispetto della normativa vigente sulla tutela dei diritti d’autore. 

Non è ammesso alcun altro tipo di riproduzione. 

 

SANZIONI 

Chi si renda colpevole di sottrazioni, mutilazioni o danneggiamenti di qualsiasi natura del patrimonio 

della Biblioteca dell’Istituto sarà escluso dalla Biblioteca e deferito all’autorità giudiziaria.  

Potrà, inoltre, essere escluso chI faccia segni o scriva, anche a matita, sui volumi e chi disturbi in qualsiasi 

modo l’attività di studio e di lavoro. Resta fermo, in tutti i casi sopra indicati l’obbligo del risarcimento 

del danno. 
 

Napoli, 1° settembre 2025 

IL SOPRINTENDENTE 

Dott. Gabriele Capone 
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